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27 sierpnia 2025 r. prezydent RP Karol Nawrocki podpisal ustawe
z 5 sierpnia 2025 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug
oraz ustawy o zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug oraz
niektérych innych ustaw, tym samym omawiane przepisy w zakresie
KSEF zaczng obowigzywac od 1 lutego 2026 r. Ustawa wprowadza
Krajowy System e-Faktur, jako jednolitg platforme do wystawiania
i otrzymywania faktur. Jej celem jest petna cyfryzacja obiegu faktur
w Polsce, co ma usprawnic rozliczenia podatkowe i zwigkszy¢ bezpie-
czenstwo transakcji.
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1. Czym jest KSeF i jakie funkcje pelni

Krajowy System e-Faktur jest systemem teleinformatycznym prowadzonym przez
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, ktéry jest administratorem danych w nim
zawartych. System stuzy przede wszystkim do wystawiania, dostepu, otrzymywana
i przechowywania faktur ustrukturyzowanych.

»Faktura ustrukturyzowana” to nazwa przewidziana w prawie, w praktyce — stoso-
wana zamiennie z okresleniem ,e-faktura”. Fakture ustrukturyzowana definiuje sie
jako fakture wystawiong przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur wraz z przydzie-
lonym numerem identyfikujacym te fakture w tym systemie. Podstawowg cecha
e-faktury jest wiec jest jej wystawianie i przesytanie w KSeF. Oprocz tego charakte-
rystyczna jest jej okreslona forma - stad tez nazwa ,ustrukturyzowana”. E-fakture
(fakture ustrukturyzowang) mozna przeciwstawi¢ fakturom w formach tradycyj-
nych, do ktérych zaliczamy papierows, ale takze kazdg inng forme elektroniczna.
E-faktura ma $cile ustalony format - jest sporzadzana jako plik XML. E-faktura to
w rzeczywistosci linie kodu w okreslonym schemacie, pozwalajacym na uporzadko-
wanie danych w odpowiednich pozycjach.

Fragment przyktadowej e-faktury wyglada nastepujaco:

Jedna z przykfadowych e-faktur opublikowanych przez Ministerstwo Finanséw: https://ksef.podatki.
gov.pl/media/afqfu0g4/przykladowe-pliki-dla-struktury-logicznej-e-faktury-fa-2.zip

Ze wskazanego fragmentu mozemy odczyta¢ dane ,,Podmitu2” - czyli nabywcy:
jego NIP, nazwe dane kontaktowe.

Wzér e-faktury - jej schemat — zostal opublikowany w formacie pliku .XSD. Kazda
e-faktura (plik XML) musi by¢ zgodna ze schematem. Do tej pory obowigzywat
schemat FA(2), a zastgpi¢ ma go schemat FA (3).
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Fragment schematu FA(2) odpowiadajacy czg¢$ciowo przedstawionemu wyzej
fragmentowi e-faktury wyglada nastepujaco:

Oczywiscie, istnieje mozliwos¢ wizualizacji e-faktury.

Struktura e-faktury ma umozliwia¢ automatyzacje przeptywu danych, co jest
jednym z faktycznych funkcji KSeF. Wystawienie e-faktury oznacza, ze trafifa ona
do Systemu. Mozna powiedzie¢, ze e-faktura jest takze, co do zasady, automatycznie
otrzymywana przez odbiorce - o ile jest on podmiotem korzystajagcym z KSeF.

Podatnicy powinni mie¢ $wiadomos¢, ze funkcjonowanie KSeF oznacza automa-
tyczny dostep do faktur przez aparat skarbowy. Tutaj mozna na marginesie odno-
towac, ze podatnicy beda zwolnieni z obowigzku przestania na zadanie Jednolitego
Pliku Kontrolnego dla Faktur (JPK_FA) w zakresie obejmujacym faktury ustruktu-
ryzowane wystawione przez podatnika. Jest to uzasadnione tym, ze organ Krajowe;j
Administracji Skarbowej nie moze zagda¢ dokumentéw i informacji, do ktérych ma
dostep.

Zasadniczo, e-faktura (faktura ustrukturowana) nie moze funkcjonowaé
poza KSeE. Podatnik moze np. sporzadzi¢ dokument w formacie XML, w pelni
zgodny z ustanowionym schematem i zawierajacy wszystkie dane wymagane dla
faktury. Bez wystania dokumentu do KSeF i otrzymania numeru identyfikujacego
w KSeF nie bedziemy jednak mieli do czynienia z e-faktura. Wysytka faktury ustruk-
turyzowanej do KSeF musi by¢ powigzana z przydzieleniem przez system numeru
identyfikacyjnego tej (numeru faktury w KSeF). Powinno to nastapi¢ automa-
tycznie. Jezeli ten numer nie zostal przydzielony, to znaczy, ze do przestania e-faktury
do KSeF nie doszlo.

Dalsze funkcje KSeF sg takze zwigzane, choc¢by posrednio, z obsluga e-faktur.
Przede wszystkim, chodzi tu o nadawanie, zmiang lub odbieranie uprawnien
do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur. System musi kontrolowa¢, czy dany
podmiot (podatnik lub osoba przez niego upowazniona) ma uprawnienie do wysta-
wiania e-faktur.

Z zalozenia KSeF ma obstugiwa¢ proces wystawiania i obstugi zdecydowanej
wiekszosci faktur w Polsce. Kazdy podatnik zasadniczo powinien posiada¢ dostep
do KSeF w zakresie, w jakim to jego dotyczy (wystawianie i otrzymywane przez niego
faktur). Oddzielnym zagadnieniem jest sprawdzanie uprawnien i uwierzytelnianie
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w systemie, co sprowadza si¢, w uproszczeniu, do weryfikacji tozsamosci podatnika
lub 0s6b uprawnionych do dziatania w imieniu podatnika.

Korzystanie z KSeF przez konkretnego uzytkownika sitg rzeczy odbywa sie za
posrednictwem wybranej aplikacji. Glowna jej funkcja bedzie taczenie si¢ z KSeF
i wymiana danych z Systemem. Ministerstwo Finanséw przygotowalo Aplikacje
Podatnika KSeF. Korzystnie z niej nie jest jednak w zaden sposob wymagane. Nie
zawiera ona zadnych rozwigzan, ktorych nie mozna byloby zawrze¢ w innych progra-
mach do obstugi KSeF. Nalezy zakladac, ze poza szczegdlnymi przypadkami podat-
nicy beda korzysta¢ z wlasnych systemoéw ksiegowych, a nie z Aplikacji przygoto-
wanej przez Ministerstwo Finansow.

Michal Samborski

Podstawa prawna:
Art. 106nd ustawy o VAT.

Art. 193a § 2 ustawy - Ordynacja podatkowa.

2. Etapy wdrozenia KSeF

Wprowadzenie Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) to jedna z najwiekszych reform
w polskim systemie podatkowym ostatnich lat. Jej celem jest pelna cyfryzacja obiegu
faktur, zwiekszenie transparentnosci transakcji oraz uproszczenie rozliczen podatkowych.
Proces wdrozenia KSeF zostal podzielony na kilka etapow, ktére uwzgledniajg rézne
grupy podatnikéw, poziom ich cyfryzacji oraz gotowo$¢ technologiczng — od dobrowol-
nego korzystania z systemu w 2022 roku, przez publikacje nowej struktury logicznej FA
(3) w 2025 roku, az po obowigzkowe stosowanie KSeF od 2026 roku. Znajomos¢ harmo-
nogramu wdrozenia systemu jest kluczowa w celu uniknigcia bledéw i kar, ale przede
wszystkim do zachowania ciaglosci prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

Harmonogram wdrazania KSeF
1. Etap przygotowawczy (2022-2025)

e 1 stycznia 2022 r. — uruchomienie KSeF w trybie fakultatywnym (podatnicy
moga korzysta¢ z systemu dobrowolnie).

® 17 czerwca 2022 r. - zgoda UE na obowigzkowy KSeF.
® 2023-2024 - testy, konsultacje, rozwo6j API i struktury FA:

- pierwotny plan wdrozenia: od 1 lipca 2024 r. (duzi podatnicy) i od 1 stycznia
2025 r. (zwolnieni z VAT).

- odroczenie obowiazkowego KSeF: przesuniecie terminéw wdrozenia
po audycie systemu.
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e 25 czerwca 2025 r. — publikacja roboczej wersji struktury FA (3).
e 4lipca 2025 r. - publikacja docelowej wersji FA (3) i dokumentacji API 2.0.
2. Etap obowigzkowy (2026-2027) - tzw. KSeF 2.0.

Data Zakres obowiazku

1 lutego 2026 r. obowiazek dla duzych podatnikéw (sprzedaz > 200 min zt w 2024 r.)

1 kwietnia 2026 r. | obowiazek dla pozostatych podatnikéw (czynni i zwolnieni z VAT)

1 stycznia 2027 r. | obowiazek dla najmniejszych podatnikéw (faktury do 450 zt, sprze-
daz do 10 tys. zt/miesiecznie)

Miristerstwo P - - -
Pt G5 Kluczowe terminy wdrozenia KSeF
07.2025 09.2025 02.2026 04.2026
Zakonczenie  Testy otwarte API Obligatoryjny Obligatoryjny
legislacji KSeF 2.0 KSeF 2.0ETAPI KSeF 20 ETAPII
KW 2025 > Il KW 2025 > IVKW 2025 > | KW 2026 > Il KW 2026
06.2025 11.2025
Publikacja struktury logicznej Udostepnienie certyfikatow
FA(3) na ePUAP
06.2025 11.2025
Publikacja dokumentacji API Udostepnienie testowe] wersji
KSeF 2.0 Aplikacji Podatnika KSeF 2.0

RWICIDN 2938

3. Okres przejsciowy (do konca 2026 r.)
® Brak kar za bledy w fakturowaniu przez KSeE
e Mozliwos¢ wystawiania faktur z kas rejestrujacych.
® Brak obowigzku podawania numeru KSeF w platnosciach (w tym MPP).

Karolina Mnich

Podstawa prawna:

Decyzja wykonawcza Rady UE 2022/1003 z 17 czerwca 2022 r. (Dz.Urz. UE L 168/81).
Art. 106nb ustawy o VAT.

Art. 23 ustawy nowelizujgcej ws. obligatoryjnego KSeF.

Art. 1 pkt 1 lit. a ustawy odraczajacej obligatoryjny KSeF.

Art. 2 pkt 5, art. 1450, art. 145p projektu nowelizacji KSeF 2.0.

14
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3. Jak przygotowac sie do stosowania KSeF

Przygotowanie do stosowania KSeF jest kwestig indywidualna, ktéra musi by¢ dosto-
sowana do specyfiki danego podatnika. Mozna jednak wskaza¢ obszary, na ktore
powinna zosta¢ zwrocona uwaga oséb odpowiedzialnych za sprawy ksiegowe
w przedsiebiorstwie.

Zdobycie wiedzy

Pierwszym krokiem w przygotowaniach do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)
powinno by¢ wstepne zrozumienie zasad jego dzialania, celow systemu oraz specy-
fiki e-faktury. Znajomos¢ tych podstawowych kwestii pozwala nie tylko lepiej zrozu-
mie¢, z czym wigze si¢ wdrozenie KSeF, ale rowniez utatwia podejmowanie decyzji
na kolejnych etapach — od wyboru narzedzi, przez dostosowanie proceséw, az
po komunikacje z zespolem czy kontrahentami.

Oproécz zdobywania informacji z réznych zrodet, warto zwrdci¢ uwage na Apli-
kacje Podatnika KSeF w wersji testowej. Generalnie stanowi ona odzwierciedlenie
aplikacji, jaka Ministerstwo Finanséw przygotowalo jako opcjonalne narzedzie
do obstugi e-fakturowania. W wersji testowej nalezy uzywa¢ danych zanonimizo-
wanych, mozna postuzy¢ sie np. wygenerowanym losowo NIP. W praktyce, wydaje
sie, ze niewielu podatnikéw bedzie korzysta¢ z rzeczywistej wersji Aplikacji Podat-
nika KSeF - przede wszystkim z uwagi na jej podstawowy charakter. Wersja testowa
Aplikacji ma jednak, moim zdaniem, zalety jako material edukacyjny. Umozliwia
ona sporzadzanie, a takze probne ,wystawianie” i ,,otrzymywanie” e-faktur w sposéb,
w jaki one funkcjonuja. Uzytkownik moze takze uzyskac¢ generalny oglad odnos$nie
do udzielania uprawnien do korzystania z KSeF.

Zalecane jest zaznajomienie si¢, przynajmniej w podstawowym zakresie, jak
z technicznego punktu widzenia wyglada przykladowa e-faktura w formacie
XML. Pomocny w tym zakresie jest schemat e-faktury w formie XSD. Rekomendo-
wane jest tutaj postuzenie si¢ programem do wizualizacji plikdw z tym rozszerze-
niem.

Przygotowanie systemu ksiegowego

W zwigzku z wprowadzeniem KSeE, wszystkie systemy ksiggowe powinny umozli-
wia¢ wystawianie i odbieranie e-faktur zgodnie z nowymi standardami. Kluczowa
kwestig moze si¢ natomiast okazac nie tylko to, czy e-faktura zostanie wysta-
wiona zgodnie z przepisami podatkowymi, ale takze to, czy jej tres¢ odpowiada
potrzebom konkretnego podatnika. Jest to istotne, zwlaszcza jesli chodzi o integracje
z systemem ERP w danym przedsigbiorstwie. Chodzi m.in. o zagadnienie dodatko-
wych danych na fakturze (poza wymaganymi przepisami), takich jak numery zamo-
wien, wewnetrzne oznaczenia itp. W jakich polach e-faktury beda one podawane?
Czy pozwola na wlasciwe powigzanie faktury z innymi dokumentami, ktérymi postu-
guje sie podatnik?
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Kto bedzie obstugiwal KSeF

Niezbedna zawczasu jest odpowiedz na pytanie, kto ma posiada¢ uprawnienie
do korzystania z KSeF - czy bedzie to jedynie sam podatnik, czy tez uprawnienia
zostang dodatkowo przekazane innym osobom, np. pracownikom lub podmiotowi
zewnetrznemu takiemu jak biuro rachunkowe. Powigzanym zagadnieniem jest usta-
lanie sposobdw uwierzytelniania si¢ w KSeF przez uprawnione osoby. Wydaje sig,
ze KSeF de facto wymusi formalizacje i uporzadkowanie proceséw i zasad fakturo-
wania u niektorych podatnikow.

Warto zwroci¢ uwage, ze czes¢ podatnikow — niebedacych osobami fizycznymi
i nieposiadajacych kwalifikowanej pieczeci elektronicznej — musi dopelni¢ okre-
$lonej formalnosci przed faktycznym rozpoczeciem korzystania z KSeF. Jest nig
zlozenie ZAW-FA (zawiadomienie o nadaniu lub odebraniu uprawnien do korzy-
stania z Krajowego Systemu e-Faktur).

Obroét dokumentacji

E-fakturowanie moze wplyna¢ na sposob przesylania dokumentéw pomiedzy kontra-
hentami, a takze wewnatrz danego podmiotu (np. pomiedzy poszczegélnymi dzia-
tami w firmie). Zwigzane jest to gtéwnie z faktem, ze e-faktura jest, w uproszczeniu,
wysylana i otrzymywana automatycznie. W praktyce funkcjonowania przedsigbior-
stwa moze to nie$¢ daleko idace skutki.

Przykfad

U podatnika funkcjonuje praktyka, ze pewnych zakupow dokonuje pracownik dziatu produk-
¢ji. Wydatek jest kontrolowany na poczatku w tym dziale. Stamtad otrzymana od kontrahenta
faktura trafia do dziatu ksiegowosci — zwykle z podaniem dodatkowych informacji (np. o jaki
wydatek chodzi i czym jest on uzasadniony). W ten sposéb dziat ksiegowosci otrzymuje fak-
ture przynajmniej wstepnie sprawdzong merytorycznie.

Funkcjonowanie e-fakturowania, bez odpowiedniego przygotowania, moze sie wigzac u tego
podatnika z komplikacjami. Zauwazmy, ze e-faktura poprzez KSeF trafia zapewne od razu
do dziatu ksiegowosci, ktéry moze nie mie¢ petnej merytorycznej wiedzy o charakterze wy-
datku wskazanego na dokumencie. W zwiazku z tym dziat ksiegowosci moze by¢ zmuszony
do poszukiwania informacji na temat wydatku wskazanego na fakturze.

Odnotujmy, ze w rezultacie zmienia sie droga przeptywu informacji w przedsiebiorstwie. We
wskazanej sytuacji by¢ moze odpowiednim wyjsciem bytoby poproszenie kontrahenta o po-
dawanie dodatkowych informacji na fakturze (np. numeréw wewnetrznych, danych pracow-
nika dokonujacego zakupu).

Michal Samborski

Podstawa prawna:

Art. 2 ust. 1 pkt 32a, art. 106na ustawy o VAT.
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4. Okres przejsciowy - KSeF jako rozwigzanie
dobrowolne

Dzisiaj KSeF kojarzy sie nam juz wiasciwie z rozwigzaniem obowiazkowym, niemniej
jednak jego poczatki byty nieco inne. Poczawszy od 1 stycznia 2022 r., podatnicy mogli
korzystac z tego systemu na zasadzie dobrowolnosci. Ten etap notabene miat kluczowe
znaczenie w kontekscie przygotowania rynku, przetestowania wprowadzanych rozwiazan
technicznych i zebrania opinii od przedsigbiorcéw, ksiegowych oraz dostawcoéw oprogra-
mowania przed ostatecznym wprowadzeniem obligu korzystania z KSeF.

W okresie dobrowolnosci podatnicy moga korzystac z KSeF, ale nie sg do tego
zobowigzani. Faktury wystawione w systemie maja pelng moc prawng, jednak
réwnolegle mozna uzywa¢ faktur papierowych lub elektronicznych w formacie PDE

Nalezy zwréci¢ uwage, ze podatnik, ktéry decyduje si¢ na stosowanie systemu
w okresie przej$ciowym, musi uzyska¢ zgode nabywcy na otrzymywanie faktur
ustrukturyzowanych w KSeF. Wymdg ten wynika wprost z przepisow ustawy
o VAT, ktore jednoczesnie nie zawieraja szczegétowych regulacji co do formy takiej
zgody, dlatego tez przyjmuje si¢, ze moze ona zosta¢ wyrazona w dowolny sposob
(np. w umowie, ustnie, e-mailowo czy tez w ramach odrebnego pisemnego dokumentu).
Korzysci plynace z korzystania z KSeF w okresie przej$ciowym:
mozliwos¢ testowania integracji z systemami ksiggowymi,
automatyczne archiwizowanie faktur w systemie MF,

wstepne przygotowanie do przysztego obowiazku,

mozliwos¢ testowania systemu i APL

Karolina Mnich

Podstawa prawna:

Art. 106na ustawy o VAT.

5. Proces wystawienia e-faktury w KSeF

Wraz z wej$ciem w zycie nowelizacji ustawy o VAT KSeF stanie si¢ zasadniczo
jedynym kanalem wprowadzania faktur do obiegu (od 1 lutego 2026 r. dla duzych
przedsigbiorcow, a od 1 kwietnia 2026 r. dla pozostalych podatnikéw VAT). Jedno-
cze$nie, przestana do systemu faktura ustrukturyzowana bedzie jedyna dopusz-
czalng i uznawana w $wietle prawa za wystawiong forma faktury (z uwzglednieniem
pewnych wylaczen).

Proces wystawiania faktur w KSeF rézni sie od tradycyjnych metod fakturowania,
poniewaz wymaga spelnienia okreslonych wymogéw technicznych i formalnych. Kazda
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faktura musi zosta¢ przygotowana zgodnie z obowigzujacym schematem, przestana
do systemu i pozytywnie zweryfikowana, zanim zostanie uznana za wystawiong.

Pomimo zlozonosci procesu wystawianie faktur w KSeF nie wymaga posiadania
specjalnego programu komercyjnego. Ministerstwo Finanséw udostepnia bezplatne
narzedzia, ktére umozliwiaja:

e reczne wystawianie faktur przez aplikacje webowa KSeF (dostepnag przez prze-
gladarke),

e korzystanie z aplikacji mobilnej KSeF,

e integracje z systemami ksiegowymi przez API - to opcja dla firm korzystajacych

z wlasnych lub zewnetrznych programéw do fakturowania.

Materiaty dostepne sg na stronie portalu podatkowego w zakladce ,,bezptatne narze-
dzie KSeF” (https://ksef.podatki.gov.pl/aplikacja-podatnika-ksef-i-inne-narzedzia/).

Przed przystagpieniem do wystawiania faktury

Przygotowujac sie do wystawiania faktur w KSeF, szczegdlng uwage warto zwrocic

na nastepujace kwestie:

a) uprzednie nadanie uprawnien do korzystania z KSeF - jesli z systemu maja korzy-
sta¢ osoby/podmioty inne niz sam podatnik (kwestie zwigzane z uprawnieniami
zostang omowione w 8 punkcie);

b) uwierzytelnienie — dotyczy samego podatnika lub osoby/podmiotu przez niego
uprawnionego; mozliwe przez profil zaufany, e-dowdd, certyfikat kwalifikowany,
kwalifikowang piecze¢ elektroniczng token lub certyfikat KSeF.
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Ponizej przedstawimy szczegélowy opis przebiegu procesu fakturowania w KSeF,
z uwzglednieniem kolejnych etapow, poczawszy od przygotowania danych transa-
keyjnych az po nadanie numeru referencyjnego przez system. Wczesniej jednak
warto zwro6ci¢ uwage na udostepniong przez MF grafike przedstawiajaca sposob
wystawiania faktur w systemie.

1. Autoryzacja uzytkownika w KSeF

Autoryzacja uzytkownika to krok, bez ktérego wystawienie faktury nie bedzie
mozliwe. Jest to proces, ktéry umozliwia dostep do systemu i wykonywanie w nim
wszelkich operacji (takich jak wystawianie, odbieranie i przegladanie faktur).

System umozliwia autoryzacje na jeden z kilku sposobow:
1. Profil zaufany
® najczesciej uzywany przez osoby fizyczne prowadzace dzialalnos¢ gospodarcza,
e bezplatny i dostepny online.
2. Podpis kwalifikowany
e moze by¢ uzywany przez osoby fizyczne i prawne,
e wymaga certyfikatu kwalifikowanego (ustuga pfatna).
3. Kwalifikowana piecze¢ elektroniczna z NIP
e stosowana gldwnie przez spolki i inne podmioty niebedace osobami fizycz-
nymi.
4. Token KSeF/Certyfikat KSeF
e Tokeny dostepne do 31 grudnia 2026 r.

e Od 1 lutego 2026 r. w systemie funkcjonowac beda réwnolegle tokeny i nowe

certyfikaty KSeF,
e Od 1 stycznia 2027 r. tokeny zostang catkowicie wycofane i zastgpione certy-
fikatem KSeF.
Token KSeF Certyfikat KSeF
Cigg znakéw (klucz dostepu) Plik cyfrowy (certyfikat X.509)
Generowany w KSeF po zalogowaniu Wydawany przez KSeF po uwierzytelnieniu

W celu integracji systemoéw ksiegowych z KSeF | W celu uwierzytelniania uzytkownika

Do korica 2026 r. 2 lata (z mozliwoscig odnowienia)
X Wycofywany od 2027 r. Obowigzkowy od 2027 r.

Osoby nieposiadajace konta w KSeF (np. osoby fizyczne lub zagraniczni odbiorcy)
beda mogly korzysta¢ z systemu anonimowo (anonimowy dostep do faktur), co
wymagac bedzie podania identyfikatora faktury, NIP, kwoty i danych nabywcy.
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Autoryzacja w grupie VAT

Na wstepie przypomnijmy, Ze grupa VAT to nowy rodzaj podatnika wprowadzony
w ramach pakietu SLIM VAT 3 (nowelizacji ustawy o podatku od towaréw i ustug
z 2022 roku). Jest to zesp6t podmiotow, ktore sg ze sobg powigzane finansowo, ekono-
micznie i organizacyjnie (przyktadowo spolki nalezace do jednej grupy kapitatowej).
Wprowadzenie tej instytucji miato na celu uproszczenie rozliczenn wewnetrznych, ogra-
niczenie formalnosci oraz poprawe ptynnosci finansowej w obrebie grup kapitalowych.

Po utworzeniu grupy VAT jej czlonkowie przestaja by¢ odrebnymi podatnikami
VAT. Zamiast tego, podatnikiem staje si¢ grupa jako calos¢, co oznacza, ze wszelkie
obowigzki zwigzane z rozliczaniem podatku VAT - takie jak sktadanie dekla-
racji, prowadzenie ewidencji czy komunikacja z administracja skarbowa — przej-
muje przedstawiciel grupy VAT, wyznaczony sposrdd jej cztonkow.

Ciekawym zagadnieniem jest dostep do systemu przez podmioty, ktére weszly
do grupy VAT i w zwigzku z tym posiadajg odrebny NIP. Jak wyjasnito MF (https://
ksef.podatki.gov.pl//pytania-i-odpowiedzi-ksef/): (...) wejscie do grupy VAT nie
oznacza utraty dostepu do faktur wystawionych lub otrzymanych przed wejsciem
do grupy VAT. W KSeF, w zakresie grup VAT funkcjonuje rozwigzanie pozwalajgce
na sprawne zarzgdzanie procesem wystawiania i odbierania faktur przez poszczegol-
nych cztonkow jak i samg grupe VAT.

Wiecej o korzystaniu z KSeF przez rrupy VAT znajdg Panstwo w 50 punkcie.

2. Merytoryczne przygotowanie faktury

Na wstepnym etapie przygotowania faktury podatnik, tak jak dotychczas, powinien
zadbac o zebranie danych potrzebnych do jej wystawienia. Faktura zwykle tworzona
jest w systemie ksiegowym lub ERP. Wymagana przepisami tre$¢ faktury pozostaje
zgodna z art. 106e ustawy o VAT. Nie przewiduje si¢ nowych obowiazkowych pél
merytorycznych, ktére musialyby by¢ uzupetniane tylko z powodu wprowadzenia
KSeE Nalezy zatem zgromadzi¢ i uzgodni¢ nastepujace kwestie:

1) dane sprzedawcy i nabywcy — NIP, nazwa, adres;

2) numer faktury - nadawany przez system ksiegowy (nie przez KSeF);

3) daty — wystawienia, sprzedazy, ewentualnie zaplaty;

4) pozycje faktury — nazwa towaru/ustugi, ilo$¢, cena jednostkowa, stawka VAT;

5) kwoty - netto, VAT, brutto;

6) forme i termin platnosci — np. przelew 14 dni;

7) dodatkowe informacje — np. numer zamoéwienia, adnotacje, dane odbiorcy.

Co istotne, a na co zwraca uwage MF, w KSeF nie bedzie technicznej mozliwosci
wystawienia faktury bez podania NIP sprzedawcy. Jest to pole wymagane w elemencie
Podmiot1 struktury logicznej. Jego wypelnienie ma znaczenie w kontekscie samego
przygotowania faktury, a takze na pdzniejszych etapach procesu jej wystawiania —
uwierzytelnienia i autoryzacji.
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Podstawowe elementy sktadowe faktury pozostaja zatem bez zmian. W pordéw-
naniu do dotychczasowego procesu fakturowania zmianie ulegnie natomiast sposob
przygotowania i przesylania faktur pomiedzy uczestnikami obrotu gospodarczego.
W zwigzku z tym podatnicy beda zmuszeni dostosowac swoje systemy ksiegowe
i stosowane do tej pory procesy do zmieniajacych si¢ przepiséw, przy jednoczesnym
zasadniczym zachowaniu dotychczasowego zakresu merytorycznego tresci doku-
mentéw ksiegowych (w odniesieniu do obowiagzkowej tresci faktury).

3. Techniczne przygotowanie faktury

Po przygotowaniu danych merytorycznych system przeksztalci je w plik XML zgodny
ze schema logiczng FA - na razie w wersji (2), a od 1 lutego 2026 r. w wersji (3)
udostepnionej przez MF na portalu podatkowym. Mozna jg znalez¢ i zapoznac si¢
z jej trescig pod adresem: ksef.podatki.gov.pl/ksef-na-okres-obligatoryjny/struktu-
ra-logiczna-fa-3/.

Poprawno$¢ techniczna danych zaklada m.in.: brak niedozwolonych znakdw,
poprawny format daty (YYYY-MM-DD), liczby z kropka jako separatorem dzie-
sietnym.

4. Wysytka faktury do KSeF
Podatnicy beda mogli skorzysta¢ z dwdch rodzajow (trybow) wysylek:
1) wysylka wsadowa (batchowa) — umozliwia przesytanie wielu faktur jednoczesnie,

co ulatwia automatyzacj¢ i masowe przetwarzanie dokumentéw. Rozwiazanie
przeznaczone jest gtéwnie dla duzych firm, wykonujacych sporg ilo$¢ transakcji.

W przypadku korzystania z metody wsadowej nalezy pamietac, ze jesli w paczce
znajdzie sie cho¢ jedna btedna faktura (odrzucona przez KSeF), to cala paczka
zostanie odrzucona. System nie wskazuje blednej faktury. W zwigzku z powyzszym
faktury wysylane metoda wsadowa powinny zosta¢ dokladnie zweryfikowane przed
ich wystaniem do KSeF.

2) wysylka interaktywna (pojedyncza) — przesylanie pojedynczych faktur w czasie
rzeczywistym. Wysyltka moze by¢ realizowana przez aplikacj¢ webowa, mobilna
lub system ksiegowy. Jest to rozwigzanie odpowiednie dla mniejszych firm lub
uzytkownikéw indywidualnych.

Szczegdtowe zapisy dotyczace trybow wysylki (wsadowej i interaktywnej) znaj-

duja sie w dokumentacji technicznej API KSeF 2.0.

Warto wskaza¢, ze podatnik moze korzysta¢ z obu rozwigzan jednoczesnie

- np. wysta¢ czes¢ faktur wysytka wsadowa, a cze$¢ interaktywna. Nalezy jednak

mie¢ na uwadze, ze po tym jak dokumenty trafig za posrednictwem API lub apli-

kacji do KSeF, nie s3 automatycznie uznane za wystawione. Konieczna jest jeszcze
ich walidacja.

Wyslanie dokumentéw ksiggowych co do zasady powinno odbywac¢ sie na biezaco.
Dopuszcza si¢ jednak wysylke do KSeF kolejnego dnia, przy zachowaniu ustawowo
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okreslonych termindéw dotyczacych wystawiania faktur. Wskazanie w polu P_1
konkretnej daty nie obliguje podatnika do wystania w tym dniu faktury do KSeF
(por. https://ksef.podatki.gov.pl//pytania-i-odpowiedzi-ksef/).

Oznacza to, ze mozna przykladowo wystawi¢ fakture np. z datg 8 sierpnia
2025 r. (P_1), ale przestac ja do KSeF 9 sierpnia 2025 r., jesli mieéci si¢ to w usta-
wowym terminie wystawienia faktury (np. do 15. dnia nastgpnego miesigca).
Zgodnie z art. 106na ust. 1 ustawy o VAT faktura zostaje uznana za wystawiona
dopiero w dniu jej przestania do KSeF, Oznacza to, ze w podanym przykladzie
faktura zostanie uznana za wystawiong w dniu 9 sierpnia 2025 r., gdyz wtedy
zostala wystana do systemu i otrzymata swoéj unikatowy numer identyfikacyjny.
W kontekscie ustalenia daty wystawienia faktury w KSeF bez znaczenia pozo-
staje data wpisana przez podatnika w polu P_1 (deklarowana data wystawienia
faktury).

5. Walidacja

KSeF pelni funkcje straznika poprawnosci faktur. Kazdy dokument ksiegowy prze-
stany do systemu przechodzi przez automatyczng bramke walidacyjna, gdzie zostaje
poddany weryfikacji pod katem zgodnosci zaréwno z formatem XML, jak i schemg.
Dodatkowo sprawdzana jest poprawnos¢ merytoryczna faktury, ale jedynie na podsta-
wowym poziomie, tj. poprzez sprawdzenie, czy wypelnione zostaly wszystkie wyma-
gane pola. System nie weryfikuje natomiast prawidlowosci elementéw skladowych
tresci faktury — system zaakceptuje fakture w przypadku wprowadzenia btednych
danych nabywcy (nazwy, adresu lub NIP) czy tez niewlasciwej ilosci, ceny towaru.
Innymi stowy, system nie weryfikuje zgodnosci faktury z rzeczywistym przebiegiem
transakcji, ktorg dokumentuje.

Jedynie te faktury, ktore przejda etap walidacji, otrzymajg indywidualny numer
referencyjny i uznawane sg za wystawione. Dokumenty odrzucone przez system jako
niepoprawnie wystawione traktowane sg jako nieistniejace — nie zostaja wprowa-
dzone do obrotu.

Proces przebiegu walidacji faktury w KSeF

Generowanie faktury w systemie
ksiggowym

sprawdzenie zgodnosci danych z
przepisami prawa i schemg

Kontrola techniczna
i merytoryczna w KSeF
(akceptacja/odrzucenie)

Tylko zweryfikowane (zaakceptowane przez
system) faktury otrzymujg numer KSeF 1 sg
uznawane za wystawione.
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Odrzucenie faktury przez system moze nastgpic jedynie z powodu niezgodnosci
struktury pliku ze wzorem logicznym lub z powodu wprowadzania jej do systemu
przez osobe nieuprawniong. W zwigzku z tym, ze faktura, ktéra zostala odrzucona,
nie jest uznawana za wystawiong, nie jest mozliwe wystawienie do niej korekty badz
tez jej anulowanie. Jak wskazuje MF: (...) w przypadku odrzucenia faktury przez
system do decyzji podatnika nalezy, czy bedzie chciatl jg poprawi¢ i wysta¢ ponownie
do KSeF (por. https://ksef.podatki.gov.pl//pytania-i-odpowiedzi-ksef/).

6. Nadanie numeru referencyjnego

Przeslana i zaakceptowana przez system faktura otrzymuje unikalny numer
identyfikacyjny - jest to kluczowy moment w calym procesie fakturowania.
Data nadania numeru jest bowiem uznawana za date otrzymania faktury przez
nabywce (dla podmiotéw z NIP). W przypadku faktur offline lub wystawianych
na rzecz konsumentéw - data otrzymania to data faktycznego przekazania doku-
mentu.

Numer referencyjny KSeF to unikalny identyfikator faktury nadawany automa-
tycznie przez system KSeF po jej pozytywnej weryfikacji. Jest on widoczny tylko
w systemie KSeF - nie musi by¢ umieszczany na samej fakturze.

Nalezy pamigta¢, ze numer KSeF nie zastepuje numeru faktury. Podatnik nadal
musi nadac¢ fakturze swoj wlasny numer (np. FV/07/2025/001), zgodny z zasadami
numeracji dokumentéw. Numer KSeF to dodatkowe oznaczenie stuzace do identy-
fikacji dokumentu w systemie.

Co wazne, po tym, jak system nada fakturze numer KSeF nie jest mozliwa zmiana
danych jej tresci. Na tym etapie modyfikacje moga by¢ wprowadzane wylacznie
poprzez wystawienia faktury korygujacej.

Udostepnienie faktury nabywcy

Odbiorca faktury nie dostaje automatycznej informacji z KSeF, ze jaki$ podmiot
wystawit dla niego fakture. Taka funkcje mozna jednak wprowadzi¢ na poziomie
wykorzystywanego programu finansowo-ksiegowego. Zaréwno wystawione, jak
i otrzymane faktury beda dostepne w narzedziu, ktére zostanie udostepnione przez
Ministerstwo Finansow.

Dla podatnikéw VAT faktury beda dostepne wylgcznie w KSeF.

Dla konsumentow i podmiotéw bez NIP faktury moga by¢ przekazane
poza systemem (np. e-mailem), ale muszg by¢ oznaczone kodem QR umozliwia-
jacym weryfikacje w KSeF.

Tryby wystawiania faktur w KSeF

Na zakonczenie warto wskaza¢, ze po wejsciu obowigzkowego KSeF proces wysta-
wiania faktur bedzie realizowany w trzech nast¢pujacych trybach, co ma na celu
zapewnienie elastycznosci i cigglosci prowadzenia dzialalno$ci:
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1. bezposrednio w KSeF (tryb online)

Faktura jest wystawiana i natychmiast przesytana do KSeF - jest to domyslny
i zalecany tryb dzialania.

2. wtrybie offline24 - poza systemem, z obowigzkiem jej dostania do systemu.

Tryb przewidziany dla sytuacji, kiedy wystawienie faktury online nie jest mozliwe
np. ze wzgledu na brak dostepu do Internetu. Faktura jest wowczas wystawiana
lokalnie i musi zostaé przestana do KSeF najpozniej nastepnego dnia roboczego.

3. w czasie awarii systemu - z pdzniejszym przestaniem po ustaniu awarii

Gdy system KSeF jest niedostepny z winy MF (np. awaria serwera, prace serwi-
sowe) ustawodawca przewiduje mozliwos¢ lokalnego wystawienia faktury z obowigz-
kiem jej przestania do KSeF w terminie 7 dni roboczych od dnia zakonczenia
awarii, wskazanego w komunikacie o jej zakonczeniu.

O awariach i czasie ich trwania MF bedzie informowa¢ poprzez wydawanie
stosownych komunikatéw.

Karolina Mnich
Podstawa prawna:
Art. 2 pkt 47, art. 106e ustawy o VAT.
Art. 106nf ust. 11 4, art. 106nda, art. 106ga ust. 2 pkt 4 nowelizacji KSeF 2.0.

§ 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z Krajowego Systemu
e-Faktur (Dz.U. poz. 2481 ze zm.).

6. Data wystawienia a data przestania faktury do KSeF

W kontekscie Krajowego Systemu e-Faktur data wystawienia faktury ma kluczowe
znaczenie i rozni si¢ od zasad przewidzianych dla tradycyjnej formy fakturowania,
gdzie datg wystawienia faktury jest ta wskazana w tresci dokumentu ksiegowego.

Ma to znaczenie i moze wplywac na takie kwestie, jak:
moment powstania obowigzku podatkowego (np. dla VAT),
terminy platnosci (jesli s3 powiazane z datg wystawienia),
kursy walutowe stosowane do przeliczen,

rozpoznanie przychodu,

stosowanie ulgi za zle dlugi.

Przepisy regulujace kwestie zwigzane z KSeF wskazuja, ze fakture ustruktury-
zowang uznaje si¢ za wystawiona w dniu jej przeslania do systemu. Nie jest zatem
wazna data wpisana na fakturze przez podatnika w polu P_1. Oznacza to, ze jesli
faktura zostala sporzadzona np. 5 sierpnia, ale przestana do KSeF dopiero 6 sierpnia,
to oficjalng data wystawienia jest 6 sierpnia.
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