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154 Rozdziat 3. Podatkowa ksiega przychoddw i rozchodow

Zawartosc¢ podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodow

Wzér podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw:

PODATKOWA KSIEGA PRZYCHODOW [ ROZCHODOW

imig i nazwisko (firma)

Rodzaj dziatalnosci

UWAGA: Przed rozpoczeciem zapisow w ksiedze nalezy si¢ szczegdlowo zapoznaé z przepisami rozporzadzenia
i objasnieniami do tego zalacznika.

Kontrahent Priychad
Data 2 A T Iy
; Nr dowodu Opis zdarzenia Wartosc Pozostale Razem
Lp. '\“‘la r-"efila ksiegowego Imig gospodarczego sprzedanych by przychaod
gospodarczego i nazwisko Adres lowardw i uslug (7+8)
(firma)
zt gr zt gr zt gr
1 2 3 4 5 [ 7 8 9
Suma strony
Przeniesienie
# poprzedniej
strony
Razem od
poczatku roku
Zakup towarow i Wydatki (koszty)
handlowych ik = = R
i et 2 'ynagrodzenia . azem }
i materialow zakupu s Pozostale redatie Uwagi
wg cen zakupu VB wydatki ¥
i naturze i (12 +13)
zl gr 2l ar 2t ar 2t ar zt ar 21 ar
10 11 12 13 14 15 16

RYSUNEK 3.2. Wz6r podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw
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Dla przypomnienia

Ksiega powinna by¢ prowadzona:

1) w jezyku polskim,

2) czytelnie,

3) chronologicznie,

4) na podstawie dowodéw ksiggowych,
5) rzetelnie,

6) niewadliwie,

7) zgodnie ze wzorem.

Ksiega przychodéw i rozchodéw (patrz rysunek 3.2) jest uproszczong forma ksiegowosci,
znacznie prostsza niz ksiegi rachunkowe (tzw. pelna ksiegowos¢). Na podstawie prawidtowo
prowadzonej ksiegi przychodéw i rozchodéw wyliczasz swoje podatki. Pamietaj o tym,
zeby ujmowac¢ w ksiedze tylko przychody podatkowe i koszty uzyskania przychodéw (czyli
tez podatkowe). Jezeli chcesz zaksiegowac w ksiedze jakies zdarzenia spoza rachunku
podatkowego, wpisuj te wartosci w kolumnie 15. lub 16. (nie podlegajg sumowaniu przy
okresleniu dochodu do opodatkowania).

Podatkowa ksi¢ga przychodéw i rozchod6w (zwana w skrécie KPiR) sklada si¢ z czte-

rech czescei:

[. To czes¢ informacyjna, w ktorej wpisujesz wszystkie informacje na temat
zdarzenia gospodarczego lacznie z opisem tego zdarzenia; do tego s3 przeznaczone
kolumny od 1. do 6. Ta czes¢ jest zawsze wypelniana bez wzgledu na to, czy ksiegujesz
przychody, czy koszty uzyskania, czy dodatkowe informacje spoza rachunku
podatkowego.

I1. To cze$¢ przeznaczona do wpisywania przychodéw osiggnietych przez Twoja firme; do
tego shuzg kolumny od 7. do 9. W tej cze$ci znajdziesz informacje na temat catkowitego
przychodu swojej firmy.

I To cze$¢ stuzaca do ewidencjonowania kosztéw uzyskania przychodéw; do tego sa
przeznaczone kolumny od 10. do 14. W tej czesci nie powiniene$ wpisywac wydatkdw,
ktore nie sg kosztem uzyskania przychodéw. Posumowanie kolumn w rachunku
narastajacym od poczatku roku informuje o kosztach uzyskania przychodéw.

IV. To czes¢, ktora moze stuzy¢ do wpisywania zdarzen gospodarczych spoza rachunku
podatkowego; s3 to kolumny 15. i 16. W tej czesci mozesz zaksiegowac operacje,
ktore nie s3 przychodem podatkowym ani kosztem uzyskania przychodéw,
np. zakup $rodka trwalego czy otrzymanie zaliczki na wykonanie ustugi.

| czes¢ — informacyjna

Ta czes¢ (patrz tabela 3.1) powinna by¢ uzupetniona przez Ciebie przy wszystkich
wpisach zaréwno przychodéw, jak i kosztéw uzyskania.
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TABELA 3.1. Czesc¢ informacyjna KPiR (o0znaczone kolorem jasnoszarym)

Kontrahent Przychod
wartosc razem
L Data zdarzenia Nr dowodu imie Opis zdarzenia | sprzedanych | pozostate r2vchod
- gospodarczego | ksiegowego | jnazwisko | adres |gospodarczego | towarow | przychody P (7y+8)
(firma) fustug
zt gr zt | gr zt | gr
1 2 3 4 5 6 7 S °
Wydatki (koszty)
Zakup towaréw
handlowych Koszty wynagrodzenia
 materiatow uboczne " oot tat datki | 732em wydatki Uwagi
zakupu gotéwce pozostate wydatki (12+13) wagl
wg cen zakupu i w naturze
2 ar 2t gr 2 ar zt gr zt gr zt gr
10 n 12 13 14 15 16

Kolumna 1. — Liczba porzqdkowa

Kolumna 1. jest przeznaczona do wpisania kolejnego numeru zapisow do ksiegi. Tym samym
numerem nalezy oznaczyc¢ dowdd stanowiacy podstawe dokonania zapisu.

Mozesz zastosowaé jedna z podanych nizej przykladowych numeracji:
o ciagla sktadajjcy sie z liczby porzadkowe;j: 1, 2, ...,
e ciagla przetamana przez rok: 1/11, 2/11, 3/11,
e miesieczna (1/1, 2/1,3/1, ... — tak bedzie wygladata w styczniu, w lutym
natomiast tak: 1/2,2/2,3/3, ...).

Sposéb prowadzonej numeracji zalezy od Ciebie. Wazne jest, zeby kazdy nastepny
numer byt wiekszy od poprzedniego, czyli musi by¢ narastajaco. Numer wynikajacy z ksiegi
umieszczasz na dowodzie ksiggowym, ktéry byt podstawa wpisu do ksiegi.

Kolumna 2. — Data

W kolumnie 2. nalezy wpisywac dzieri miesiaca wynikajacy z dokumentu stanowiacego
podstawe dokonywania wpisu (date poniesienia wydatku, otrzymania towaru lub uzyskania
przychodu albo date zestawienia sprzedazy).
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Data zaksi¢ggowania kosztu uzyskania

W art. 22 ust. 6b ustawy o PIT zostat sprecyzowany moment poniesienia kosztu w przypadku
podatnikéw prowadzacych podatkowa ksiege przychodéw i rozchodéw. Zgodnie z tym
przepisem za dzieri poniesienia kosztu uzyskania uwaza sie dzieri wystawienia faktury (rachunku)
lub innego dowodu stanowiacego podstawe do zaksiegowania (ujecia) kosztu. Takie ujecie
kosztéw dotyczy wszystkich podatnikéw prowadzacych podatkowa ksiege przychodéw

i rozchodéw bez wzgledu na metode jej prowadzenia (memoriatowa i uproszczona).

Dyrektor Izby Skarbowej w Katowicach w interpretacji indywidualnej z 15 listopada
2010 r. nr IBPBI/1/415-811/10/RM stwierdzik:

() i2 0 ile koszty, o ktdrych mowa we wniosku nie sq elementem wartosci poczgtkowej srodka
trwatego, to data wystawienia faktury jest datq poniesienia kosztu uzyskania przychoddw.
W zwigzku z tym datg zaksiggowania (ujecia) kosztu w podatkowej ksigdze przychodow

i rozchoddw jest data wystawienia faktury (rachunku) lub innego dowodu dokumentujgcego
poniesienie wydatku”.

B = UWAGA!

Jezeli otrzymasz towar przed otrzymaniem faktury zakupu, to sporzadzasz dowéd otrzymania
towaru handlowego czy materiatu w dniu otrzymania towaru.

Dowdéd przyjecia powinien zawiera¢ szczeg6towy opis otrzymanego materiatu (lub towaru
handlowego), imie, nazwisko (firme) i adres dostawcy, ilo$¢ i rodzaj oraz cene jednostkows
i warto$¢ materiatu (lub towaru handlowego). Nastepnie na podstawie tego opisu wpisujesz
zakup do ksiegi pod datg sporzadzenia dowodu. Opis musi by¢ potwierdzony datg i pod-
pisem osoby, ktdra przyjeta material lub towar handlowy. Dowéd ten przechowujesz jako
dowdd zakupu, do ktérego dolaczasz otrzymang pézniej fakture.

Kolumna 3. — Nr dowodu ksiegowego

W kolumnie 3. nalezy wpisywac numer faktury lub innego dowodu ksiegowego wtasnego
lub obcego.

Jezeli dokonujesz zapiséw na podstawie dziennego zestawienia sprzedazy, musisz
wpisaé¢ numer kolejny zestawienia faktur. Wszelkie dowody ksiegowe, ktére sam
sporzadzasz, muszg posiada¢ numery kolejne, trzeba tez zachowa¢ chronologie. Nume-
racja dowodéw jest dowolna, z tym ze dowody jednego rodzaju musza mie¢ kolejne
numery.
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MOJA RADA

Jezeli prowadzisz np. kilka punktéw sprzedazy lub sprzedaz bezposrednia jest prowadzona
przez rézne osoby, ktdre nie majg ze soba kontaktu (i nie moga wiedziec, jaki jest kolejny numer
rachunku, ktéry moga wystawic), mozesz dla kazdego punktu sprzedazy stworzy¢ nowy schemat
numeracji lub schemat numeraciji dopisa¢ do konkretnej osoby.

Masz np. dwa sklepy. Mozesz wiec kolejne numery przetamywac literami: pierwszy literg A,

a drugi — B. Numer wygladatby nastepujaco: w pierwszym sklepie — 1/A, 2/A, ... albo A/1,A/2, ...;
w drugim —1/B, 2/B, ... albo odpowiednio B/1, B/2, ... W tym wypadku wszystko zalezy

od Twojej inwenciji i Twoich potrzeb.

Warunek jest jeden: numeracja musi mie¢ porzadek chronologiczny.

Kolumny 4. i 5. — Nazwa kontrahenta i jego adres

Kolumny 4. i 5. sa przeznaczone do wpisywania imion i nazwisk (nazw firm) oraz adreséw
kontrahentéw (dostawcéw lub odbiorcéw), z ktérymi zawarte zostaty transakcje dotyczace
zakupu surowcéw, materiatéw, towaréw itp. lub sprzedazy towaréw handlowych, ustug

czy wyrobéw gotowych, gdy transakcje te udokumentowane sa fakturami lub paragonami.

Kolumn tych nie wypelniasz w przypadku zapiséw dotyczacych przychodu ze sprzedazy na
podstawie dziennych zestawieri sprzedazy oraz dowodéw wewnetrznych.

Kolumna 6. — Opis zdarzenia gospodarczego

W kolumnie 6. nalezy wpisac rodzaje przychodéw lub wydatkéw. Okreslenie to powinno zwiezle
oddawac istote dokonanego zdarzenia gospodarczego.

Na przyktad:
zakup blachy, zaptata za niklowanie obreczy, wyplata wynagrodzen za miesigc styczen,

ustuga transportowa, sprzedaz ustug, zakup paliwa, umowa o dzielo, wynagrodzenia

Jezeli bedziesz prowadzil ksiggowo$¢ za pomoca programu komputerowego lub za
pomocy Excela, stwérz grupy przychodéw i kosztéw, wtedy bedziesz mégl sortowaé
wg danego rodzaju przychodu czy kosztu i bedziesz zna¢ poszczeg6lne wartosci.

Zalézmy, ze sprzedajesz towary handlowe i ustugi. Chcesz wiedzie¢, jaki przychéd osia-
gasz z tytutu sprzedazy towaréw handlowych, a jaki z tytutu sprzedazy ustug.

Wystarczy, ze w kolumnie 6. jako opis zdarzenia gospodarczego bedziesz konsekwentnie
wpisywal w przypadku sprzedazy towaréw handlowych: sprzedaz towarsw bandlowych,
aw przypadku sprzedazy ustug: sprzedaz ustug.

Zauwaz, ze wybierajac sortowanie wg opisu zdarzenia gospodarczego, poznasz bardziej
szczegbtowe dane swojej firmy z podzialem na przychody ze sprzedazy towar6w han-
dlowych i ze sprzedazy ustug.
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Oczywiscie ja podaje tu tylko przyktad podziatu. Chee Ci pokaza¢, jak mozesz wyko-
rzysta¢ t¢ kolumne, aby mie¢ wiecej danych liczbowych na temat swojej firmy. Wszystko
zalezy od Twojej inwengji i Twoich potrzeb. Wykorzystujgc kolumne 6., opis zdarzenia
gospodarczego, mozesz uzyska¢ wiecej informacji w kazdym obszarze swojej firmy, a ze-
branych w ten sposéb danych uzy¢ potem przy podejmowaniu decyzji. Zanim rozpocz-
niesz ksiegowanie, powinienes sie zastanowic, jakich informacji na temat swojej firmy
potrzebujesz.
Przyktadowo by¢ moze bedziesz chcial znaé:
o koszty wynagrodzen z tytulu umowy o prace,
e zaplacone sktadki ZUS,
e koszty uméw o dzieto,
e koszty umoéw-zlecen,
e koszty materialéw biurowych,
o koszty energii elektrycznej,
o koszty podrézy stuzbowych:
— krajowych osobno,
— zagranicznych osobno,
e pozostate przychody z tytutu dodatnich réznic kursowych:
— powstale z tytulu przychodéw,
— powstatle z tytulu zakupéw,
e koszty z tytutu ujemnych réznic kursowych:
— powstale z tytulu przychodéw,
— powstale z tytulu zakupéw,
e inne informacje w zaleznosci od potrzeb i specyfiki firmy.
Zauwaz, ze jezeli bedziesz chcial mie¢ dane o kazdym przychodzie lub koszcie swojej

firmy, to powiniene$ odpowiednio ustali¢ opis zdarzenia gospodarczego. To od Ciebie
zalezy, jak doktadnie bedziesz opisywal zdarzenia gospodarcze.

W ksiedze prawidtowym opisem tego, co zostanie wpisane w kolumnie 7. (przychody
z tytulu sprzedazy towaréw i ustug), bedzie: sprzedaz, ale réwniez: sprzedaz towarn handlowego,
sprzedaz ustugi najmu, sprzedaz ustug budowlanych, sprzedaz wyrobu wlasnego i inne.

Zapisy w kolumnie 8. mozesz opisa¢ jako pozostale przychody, ale mozesz réwniez bar-
dziej szczegotowo: podajac, jaki uzyskates pozostaly przychdd, np. sprzedaz srodka trewatego,
dodatnie rdznice kursowe z tytutu przychodow, uzyskane odsetki bankowe, kara umowna, odsetki od
nieterminowych platnosci.

Prawidlowy opis w kolumnie 10. brzmi: towar bandlowy, materialy. Jesli natomiast po-
trzebujesz bardziej szczegétowej wiedzy na temat zakupéw, réwniez mozesz jg zdoby¢.
Wystarczy, zeby$ sie zastanowil, ktore informacje sa dla Ciebie istotne. W tym celu
poszczeglne zapisy opisujesz w odpowiedni sposéb, zeby potem poprzez sortowanie
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uzyska¢ potrzebne informacje. Przyktadowo opisujesz tak: zakup okien, zakup cementn,
zakup materiatu do ustugi, zakup kleju, materialy do produki, butelki do konfekgonowania.

Zapis w kolumnie 12. moze brzmie¢: wynagrodzenia; podsumowanie tej kolumny daje Ci
informacje na temat wielko$ci wyptaconych wynagrodzen w danym okresie dziatania
Twojej firmy. Ale moze przydatna bylaby wiedza o tym, ile wyplacites wynagrodzen pra-
cownikom produkdji, ile pracownikom dzialu handlowego, a ile administracji? Poprzez
odpowiedni opis zdarzenia gospodarczego mozesz te informacje uzyska¢. Opisujesz
wyplate wynagrodzen np. tak: produkga-lista plac, produkga — umowa o dzielo, handel — lista
Plac, handel — umowa zlecenia, administraga — umowa o dzielo. Skala szczegétowosci zalezy
od Ciebie. Pamietaj o jednym: im bardziej szczegdtowy wiedze zdobedziesz na temat
kosztéw swojej firmy, tym wigksze bedziesz mie¢ mozliwosci monitorowania kosztéw
i szukania oszczedno$ci oraz zwigkszenia jej zysku.

W kolumnie 13. ksiegujesz wszystkie pozostate wydatki zwigzane z dziatalnoscig gospo-
darcza, bedace kosztem uzyskania przychodéw. Koszty, ktére sa wpisywane do tej kolum-
ny, réwniez mozesz podzieli¢ poprzez odpowiedni opis zdarzenia gospodarczego w ko-
lumnie 6. Oczywiscie szczegdtowos¢ i w tym przypadku jest uzalezniona od specyfiki firmy
i Twoich potrzeb. Moze chcesz zna¢ np. koszty transportu sprzedanego towaru handlo-
wego albo korzystania z ustug poczty, albo ujemne réznice kursowe dotyczace zakupu
towaru handlowego, albo koszty energii elektrycznej wykorzystanej osobno na potrzeby
produkdji i biura, albo koszty telefonu stacjonarnego czy telefonéw komoérkowych itd.

Odpowiedni zapis w kolumnie 6. — opis zdarzenia gospodarczego — umozliwi Ci
pézniejsze uzyskanie potrzebnych informacji. Prawidlowym opisem zdarzenia go-
spodarczego bedzie przyktadowo: rransport sprzedanego towarn handlowego, poczta, ujemne réznice
kursowe dotyczgce zakupu towaru handlowego, energia elektryczna wykorzystana do produkgi, biuro —
energia elektryczna, telefon stagonarny, telefon komorkowy itd.

Podsumujmy: wykorzystujac kolumne 6. i to, ze prowadzisz ksiege za pomocy pro-
gramu komputerowego, masz mozliwo$¢ takiego ustawienia zapiséw ksiegowych, by
uzyska¢ sporo istotnych wiadomosci na temat kosztéw swojej firmy. Ksiega przychodéw
i rozchod6w jest uproszczona ksiegowoécig, niemniej jednak, jak juz zapewne sie zo-
rientowales, odpowiednio prowadzona moze Ci si¢ przyda¢ réwniez do analizy moz-
liwosci zwiekszenia zysku Twojej firmy.

MOJA RADA

Prowadzac podatkowa ksiege przychodéw i rozchoddw, dla celéw podatkowych mozesz w bardzo
szybki sposdb, komputerowo poprowadzi¢ ewidencje rzeczywistych zyskéw swojej firmy.
Zastanawiasz sie zapewne, jak to zrobi¢. Podam Ci przepis na wykorzystanie juz raz wykonanej
pracy do poznania faktycznych wynikéw Twojej firmy. W tym celu musisz zatozy¢ w programie
komputerowym druga ksiege, np. pod nazwa ,ksiega faktyczna”.

W celu sporzadzenia ksiegi faktycznej skopiuj dane z ksiegi podatkowej, ale tylko za
dany miesiac, i wezytaj je do ksiegi faktycznej. Nastepnie wpisz wszystkie te wydatki swojej
firmy, ktére nie zostaly ujete w podatkowej ksiedze. Pamietaj o wykorzystaniu kolumny 6.
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(opis zdarzenia gospodarczego), za pomoca ktérej mozesz podzieli¢ koszty na potrzebne
grupy. Jezeli prowadzisz sprzedaz towaréw handlowych lub produkujesz, to aby okresli¢
rzeczywisty wynik swojej firmy, powiniene$ prowadzi¢ na wlasne potrzeby gospodarke
magazynowa. Dzigki temu na podstawie danych z programu magazynowego bedziesz
mogt skorygowaé koszty wpisane w kolumnie 10. i wpisa¢ faktyczny koszt sprzedanych
towaréw handlowych. Dokladniej o rzeczywistym wyniku Twojej firmy pisze w dalszej
czesei ksigzki.

Goraco namawiam Cie do wykorzystania tego narzedzia — niezwykle potrzebnego w za-
rzadzaniu firma.

Z ZYCIA WZIETE — INFORMACJA JEST BEZCENNA

Jakis czas temu zgtosita sie do mnie osoba rozliczajgca sie na podstawie podatkowej ksiegi
przychoddw i rozchoddw. Juz w czasie pierwszej rozmowy dowiedziatam sie, ze wtasciciel ma
ogromne trudnosci z opanowaniem liczb swojej firmy (patrz rozdziat 5., podrozdziat , Liczby
Twojej firmy”). Okazato sie, Zze prowadzi trzy sklepy. W ksiedze podatkowej nie ma informacji na
temat wynikdw kazdego sklepu. Wie, ze sklepy przynoszq zysk, ale ktdry osiqga najwyzsze
wyniki, niestety nie wie. Zastanawia sie nad zatrudnieniem osoby, ktdra przygotowywataby mu
odpowiednie zestawienia w Excelu.

Wtasciciel chciat podpisac ze mnq umowe na prowadzenie podatkowej ksiegi przychoddw

i rozchoddw. Co mu zaproponowatam? Przychody i koszty uzyskania bedziemy wprowadzac do
ksiegi z podziatem na sklepy, a dokumentacja bedzie odpowiednio archiwizowana w oddzielnych
segregatorach — kazdy z nich bedzie dotyczyt innego sklepu; koszty wspdlne, np. ksiegowosci, bedqg
w czwartym segregatorze. Zaproponowatam mu, zeby wykupit sobie wejscie do mojego
oprogramowania ksiegowego on-line. Obiecatam, ze naucze go szukac potrzebnych mu
informacji. Dowiedziat sie, ze sam bedzie mdgt wykorzystywac odpowiednio wczytane przez
mojg kancelarie dane do prowadzenia swojej firmy i podejmowania decyzji. Najpierw byt
sceptyczny, ale po kilku miesigcach przyznat mi racje: taki sposcéb bardzo mu pomaga

i faktycznie widzi wszystkie dane, ktérych potrzebuje, jak na dtoni.

Do opisu zdarzenia gospodarczego dotyczqgcego danego sklepu zostata dodana jego nazwa wtasna, np.
A, B, C, lub ulica, na ktdrej sie znajduje, np. Mickiewicza, Gwiezdna, Stoneczna.

Wszystkie przychody i koszty uzyskania byty przypisywane do odpowiedniego miejsca z nadang
nazwq wtasnq. | tak zapis w kolumnie 8. brzmiat: ,kasa fiskalna — Gwiezdna”, , Sprzedaz —
Gwiezdna”, ,Kasa fiskalna — Stoneczna”, ,Sprzedaz — korekta — Stoneczna”. W identyczny
sposcb zostaty podzielone koszty w pozostatych kolumnach ksiegi, czyli 9., 10., 11., 12. i 13.
Ustawienie odpowiedniego filtra wyszukiwania danych pozwala na otrzymanie informacji
dotyczqcych tylko i wytacznie jednego sklepu.

Il czes¢ — przychody

Wszystkie przychody podatkowe musisz uja¢ w odpowiednich kolumnach ksiegi przy-
chodéw i rozchodéw (patrz tabela 3.2).
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TABELA 3.2. Kolumny, w ktdrych ksieguje sie przychody w KPiR (oznaczone kolorem jasnoszarym)

Kontrahent Przychad
wartosc razern
Lp Data zdarzenia Nr dowodu imie Opis zdarzenia | sprzedanych | pozostate przychéd
" | gospodarczego | ksiegowego inazwisko | adres |gospodarczego tgwaréw przychody (7+8)
(firma) fustug
zt gr zt | gr zt | gr
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Wydatki (koszty)
Zakup towaréw
handlowych ';OSZW wynagrodzenia
. o uboczne )
i materiatow zakupu w gotéwce pozostate wydatki razem wydatki Uwagi
wg cen zakupu i w naturze (12+13)
gr zt gr zt gr zt gr zt gr zt gr
10 n 12 13 14 15 16
| WAZNE!
j Jezeli ksiegujesz operacje gospodarcze, nie zapomnij réwniez wypetnic czesci
informacyjnej, czyli kolumn od 1. do 6.

Kolumna 7. — Przychody z tytutu sprzedazy towardw i ustug

Kolumna 7. jest przeznaczona do wpisywania przychodéw ze sprzedazy wyrobow
(towardw handlowych) i ustug oraz sprzedazy wyrobow wtasnej produkcii.

Dla przypomnienia

Przychodem z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej sa kwoty nalezne, cho¢by nie zostaty
faktycznie otrzymane, po wylaczeniu wartoéci zwréconych towaréw, udzielonych
bonifikat i skont. U podatnikéw dokonujgcych sprzedazy towaréw i ustug opodatko-
wanych podatkiem od towar6éw i ustug za przychdd z tej sprzedazy uwaza sie przychéd
pomniejszony o nalezny podatek VAT @ (art. 14 ust. 1 ustawy o PIT).

Zapisow tych dokonuje sie jeden raz dziennie po zakonczeniu dnia, nie p6zniej niz
przed rozpoczeciem dziatalno$ci w dniu nastepnym.
Zapiséw w ksiedze dotyczacych przychodéw ze sprzedazy wyrobéw, towaréw handlo-

wych i ustug dokonujesz na podstawie wystawionych rachunkéw (jezeli wybrales zwol-
nienie z VAT) lub faktur VAT (jezeli jeste$ platnikiem VAT).
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A

agent, 258
akta osobowe pracownika, 247, 249
amortyzacja, 83, 85
degresywna, 88, 89, 110
ekspresowa, 89
jednorazowa, 112
liniowa, 89, 108
samochodu ciezarowego, 91
srodkéw trwalych, 108
analiza rynku, 302

badania lekarskie, 239
bezwzgledny obowiazek ewidencjonowania, 34
bilans firmy, 269, 326
biuro rachunkowe, 133, 220
biznesplan, 290-292
bledy
w zapisach, 218
w tre$ci rachunku, 148

C

cechy umowy o prace, 240
CEIDG, 14,122
cel dziatania, 298
cena, 308

nabycia, 132

zakupu, 132
choroby zawodowe, 249
cze$¢ informacyjna KPiR, 156
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D

data
powstania przychodu, 58

zaksiegowania kosztu uzyskania, 157

delegowanie, 315
dochéd, 47

dochéd rzeczywisty, 266
dokument SAD, 186
dokumentacja, 220

dokumentacja pracownicza, 246

dokumentowanie
sprzedazy, 34, 35

zagranicznych zakupéw, 192

dowody
ksiegowe, 134
sprzedazy, 140
wewnetrzne, 136
druk ORD-IN, 61
duzy
kontrakt, 262
rozmach, 265
dziatalno$¢ gospodarcza, 18, 26

E

ewidencja
czasu pracy, 250

kosztéw naprawy samochodu, 172, 199

kosztéw zakupu, 184

otrzymanego odszkodowania, 172

otrzymanej kary, 173

polisy ubezpieczeniowej, 196,197

pomylek, 42
pozostatych wydatkow, 192
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ewidencja
przebiegu pojazdu, 92, 93, 151
refaktury kosztéw, 177
sprzedazy, 151, 166

sprzedazy odpadéw poprodukceyjnych, 176

sprzedazy samochodu, 176
sprzedazy w walucie obcej, 168,170
$rodkéw trwatych, 149

umowy o dzielo, 190
wynagrodzen, 250

wynajmu samochodu, 200
wyposazenia, 98, 99, 150, 196
zakupu towaru, 181-183

zwrotu towardow, 41

Excel, 219
F
faktury
korygujace, 145
od 1 stycznia 2014 r., 141

uproszczone, 145
wystawiane przez podatnikéw VAT, 141
wystawiane przez podatnikéw
zwolnionych z VAT, 142
formy opodatkowania, 20
karta podatkowa, 19, 20
ryczalt ewidencjonowany, 19, 21
zasady ogolne, 19, 21

import towar6w handlowych, 183
indywidualne stawki amortyzacji, 111
interpretacja z dnia

15 listopada 2010, 157

6 pazdziernika 2011, 98

25 listopada 2011, 138

30 kwietnia 2013, 114

8 listopada 2013, 199

21 listopada 2013, 58

25 listopada 2013, 71

K

kanaty dystrybucji, 308
karta
ewidengji przydziatu, 250
podatkowa, 19, 20
karty przychodéw pracownikéw, 153
kasy fiskalne, 33, 36
fiskalizacja, 44
kradziez, 45
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numer ewidencyjny, 44
obowigzek stosowania, 33, 36
prowadzenie ewidencji, 41
przeglad techniczny, 45
rozporzadzenie, 38
ulga na zakup, 46
wymiana pamieci fiskalnej, 45
zakoficzenie pracy, 44
zmiana miejsca uzywania, 44
zwolnienia, 35, 37
kategorie produktéw, 280
kilometréwka, 91, 92
Klasyfikacja Srodkéw Trwatych, 89,102
klasyfikowanie wydatkéw, 60, 62
klient, 304
kolumna KPiR, 156, 158, 161
data, 156
koszty uboczne zakupu, 188
liczba porzadkowa, 156
nazwa kontrahenta, 158
nr dowodu ksiegowego, 157
opis zdarzenia gospodarczego, 158
podsumowanie, 213
pozostale przychody, 170
pozostate wydatki, 189
przychody z tytutu sprzedazy towaréw i ustug, 162
razem przychody, 178
razem wydatki, 201
ustalenie dochodu, 213, 214
ustalenie kosztéw, 213
uwagi, 201
wolna kolumna, 201, 204
wynagrodzenia, 188
zakup towaréw handlowych i materiatéw, 179
konto bankowe, 56
korekta sprzedazy, 147
korygowanie kosztéw uzyskania, 62
koszty
nabycia $rodka trwatego, 105
nietypowe, 201
ogdlne, 321
poniesione w walucie obcej, 173, 192
sprzedazy, 320
state, 324
uboczne zakupu, 77, 188
uruchomienia firmy, 116
wytworzenia, 133
wytworzenia $rodka trwalego, 106
uzyskania przychodéw, 47, 60, 74
korekta kosztéw, 197
koszty uboczne zakupu, 77
podréz stuzbowa, 95
pozostate wydatki, 79
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rozliczanie samochodu, 79 0
rozliczanie samochodu prywatnego, 91
$rodki trwate, 101 obliczanie
towary handlowe i materialy, 76 dochodu, 48, 228
w KPiR, 179 rocznego, 213
wydatki przed rozpoczeciem dziatalnosci, 115 z uwzglednieniem remanentu, 216
wylaczenia, 64-73 podatku, 216
wynagrodzenia, 78 rat amortyzacyjnych, 85
wyposazenie, 98 réznic kursowych, 187
uzywania samochodu zastepczego, 199 wartosci poczatkowej §rodka trwatego, 107
zalozenia firmy, 116 zaliczek, 52, 229
zmienne, 321 obowiazek
kradziez kasy, 45 aktualizacji danych, 122
Krajowa Informacja Podatkowa, 61 ewidencjonowania, 34
ksiega korygowania kosztéw, 62
niewadliwa, 127 obowiazki stron, 256
rzetelna, 126 obowigzkowe inne ewidencje, 149
ksiegowanie, 165-172, 175-183, 186190, 195-200 obstuga magazynu, 279
odliczenia od podatku, 208
L odszkodowanie za szkode, 171
opakowanie, 310
leasing, 86 opis zdarzenia gospodarczego, 158
likwidacja towaréw, 318 organizacja
limit firmy, 315
obrotu, 34, 35, 36 zespotu, 314
wydatkéw, 93
zwolnienia, 36 P
M placenie zaliczek
co miesiac, 51
magazyn, 278 raz na kwartal, 51
marketing, 307 w formie uproszczonej, 52
marza brutto, 275, 277, 325 podatek, 20
materiat kontrahenta, 140 dochodowy
metoda liniowy, 21
memoriatowa, 205 obliczanie, 223
uproszczona, 204 od oséb ﬁZyCZIlyCh, 15
metody wyliczany wg skali podatkowej, 21
placenia zaliczek, 50, 52 wystany pomytkowo, 18
prowadzenia ksiegi przychodéw i rozchodéw, 204 zaliczki, 50
miejsce zamieszkania, 17 nalezny, 69
model ksiegowosci, 217 naliczony, 68
moment uzyskania przychodéw, 57 od przychodéw ewidencjonowanych, 21
VAT, 24
N podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw, 119, 124

cze$¢ informacyjna, 156
dowody ksiegowe, 134
dowody sprzedazy, 140
dowody wewnetrzne, 136
ewidencja sprzedazy, 166
korekta sprzedazy, 147
koszty uzyskania, 178

nieograniczony obowiazek podatkowy, 15
nietypowe koszty, 201
numer ewidencyjny kasy, 44
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podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw

material kontrahenta, 140
metody prowadzenia, 204
miejsce przechowywania, 120
obowiazek prowadzenia, 119
obowiazkowe inne ewidencje, 149
polisa ubezpieczeniowa, 139
prowadzona komputerowo, 219
przychody, 161
rzetelnoé¢ i niewadliwo$¢, 126
stowniczek poje¢, 131
umowa kupna-sprzedazy, 138
ustalenie dochodu, 206
wolne kolumny, 201
wzor ksiegi, 126, 154
wzor zawiadomienia, 123
zasady, 133
zasady ksiegowania, 128
zlecenie prowadzenia, 220
podatnicy
podatku VAT, 26
zwolnieni z VAT, 30, 31
podréz stuzbowa
dojazd, 97
inne koszty, 97
nocleg, 96
przejazd, 97
samochodem osobowym, 97
wyzywienie, 95
podsumowanie KPiR, 207
pojazd
samochodowy, 80
specjalny, 80
polisa ubezpieczeniowa, 139
poprowadzenie ksiegowosci, 217
poréwnanie opodatkowania, 22-24
powstawanie obowiazku VAT, 30
pozostate wydatki, 79
pozycja na rynku, 310
pozeracze zysku, 282-286
pracownik, 238
produkcja, 306
produkt, 307
prognoza
kosztéw ogélnych, 321
kosztéw zakupu, 320
pozostatych kosztéw, 321
sprzedazy, 317, 319
stalych kosztow, 324
wyniku finansowego, 325
program
do prowadzenia ksiag, 219
wspomagajacy obstuge magazynu, 279
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promocja, 309
prowadzenie ewidencji, 41

przebiegu pojazdu, 92

wyposazenia, 98
prowadzenie intratnego biznesu, 289
przechowywanie dokumentacji, 220
przedsigbiorstwo wielozakladowe, 133
przeliczenie faktury na ztotéwki, 185
przychod, 47, 54,133

w KPiR, 162

w walucie obcej, 172,173

z dziatalnosci gospodarczej, 55
przygotowanie biznesplanu, 292

R

rachunek
jako dowod sprzedazy, 147
rozliczeniowy, 56
rachunki od 1 stycznia 2014 r., 140
raty amortyzacyjne, 111
refakturowanie
kosztéw mediéw, 177
ustug, 178
rekrutacja pracownika, 238
remanent konicowy, 209
remont §rodka trwalego, 113
rodzaje
kosztéw uzyskania przychodéw, 76
uméw cywilnoprawnych, 250
umow o prace, 242
rozliczenie
naprawy samochodu, 171, 198
przychodéw w walucie obcej, 166
rozporzadzenie o kasach fiskalnych, 38
rozwigzanie umowy, 257
réznice kursowe, 187
dodatnie, 168,173
ujemne, 168, 194
ryczatt ewidencjonowany, 19
rzeczywisty
dochéd firmy, 266
zysk firmy, 267

samochéd
ciezarowy, 81
amortyzacja, 91
amortyzacja degresywna, 88
amortyzacja ekspresowa, 89
jako $rodek trwaty, 82
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osobowy, 81
do 20 000 euro, 84
leasing, 87
nowy, 83
ponad 20 000 euro, 84
ponizej 3500 zt, 87
uzywany, 84
uzywany krécej niz rok, 87
prywatny, 91
zastepezy, 199
schemat wyliczenia zysku, 268
siedziba przedsiebiorstwa, 133
skala podatkowa, 49, 216
sktadka
na Fundusz Pracy, 235, 236

na ubezpieczenia spoteczne, 233, 235
na ubezpieczenie zdrowotne, 235, 236

sktadki ZUS, 245
od umowy-zlecenia, 257
whasciciela, 231
sktadniki
majatku, 98, 99
wyposazenia, 117
spis
aktéw prawnych, 11
z natury, 209
sporzadzanie bilansu firmy, 269, 270
sprzedaz
odpadéw poprodukeyjnych, 175
samochodu, 86
samochodu osobowego, 86
$rodka trwalego, 174
stan magazynu, 278
status matego podatnika, 13
stawka
amortyzacji, 83, 86
za 1 km przebiegu, 93
strata, 273
struktura
organizacyjna, 316
wlasnosci, 327
szkolenie BHP, 244

Ve

S

srodki trwate, 101, 117, 133
amortyzacja degresywna, 110
amortyzacja jednorazowa, 112
amortyzacja liniowa, 108
ewidencja sprzedazy, 174

indywidualne stawki amortyzacji, 111

modernizacja, 113
modernizacja srodka trwatego, 113
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remont, 113

terminy odpiséw amortyzacyjnych, 111

wycofanie z firmy, 114

-

terminy
ksiegowania, 165
oplacania sktadek ZUS, 232

uznawania odpiséw amortyzacyjnych, 111

towary, 132
towary handlowe i materialy, 76

U

ubezpieczenie wypadkowe, 234
ulga na zakup kasy fiskalnej, 46
umowa
agencyjna, 257
kupna-sprzedazy, 138

na czas wykonywania okreslonej pracy, 243

o dzieto, 251
koszty uzyskania 20%), 252
koszty uzyskania 50%, 253
o prace, 240
na czas nieokreslony, 243
na czas okre$lony, 243
na okres probny, 242
umowa-zlecenie, 254
ustuga, 307
ustalenie
dochodu, 206, 207, 213, 214
kosztéw, 213
wartosci poczatkowej, 105
ustawa
o PIT, 64,199, 204
z dnia 13 pazdziernika 1995, 122

\'}

VAT, 24, 30, 163, 184, 221

w

wartosci niematerialne i prawne, 133
warto$¢
poczatkowa samochodu, 83, 86
poczatkowa $rodka trwatego, 104
samochodu, 80
srodkéw trwalych, 103
wizja firmy, 295, 298
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wlasciwos¢ wzér ewidencji
urzedu skarbowego, 16 pomytek, 42
wg ostatniego dnia, 17 zwrotu towaréw, 41
wskaznik wzor sporzadzania bilansu, 269
marzy brutto, 277, 325
rentownosci sprzedazy, 325 v

wybér form opodatkowania, 20

wycena remanentu, 211 zakoniczenie pracy kasy, 44

W& cen nall() yeia, 221122 zakup towaréw handlowych, 179
wyc::é zt;: zakupu, zakupy na przetomie roku, 281

) zaliczki, 50, 53

srodka trwatego, 174 metody placenia, 50

wyposazenia, 99
darowizna, 100
przekazanie na potrzeby wlasne, 99
sprzedaz, 100
wydatki, 79, 189
na zakup towaréw i materiatéw, 116
przed rozpoczeciem dziatalnosci, 115

obliczanie, 52
uproszczone, 53
zarobki wlasnej firmy, 264
zasada Pareto, 274
zasady
ksiegowania, 128
ogolne, 19, 47

WYII:rZrT(r)lifyzac'i opodatkowania dochodéw, 47
metoda c]legresywna 39 wyceny spisu z natury, 211

zatrudnienie pracownika, 238
zawiadomienie

o fiskalizacji kasy, 44

o prowadzeniu ksiegi, 120

o rozpoczeciu ewidencjonowania, 44
zbiorcze zestawienie wpiséw, 224, 226

metoda liniowa, 88
kosztéw uzyskania, 86
limitu, 36
marzy brutto, 276
podatku dochodowego, 208, 223, 228
rzeczywistego zysku, 267

zaliczki, 229 zesiaoi,_ 31
e O rredaty, 163, 164
wymiana pamieci fiskalnej, 45 pr: ¢ ?26 s
wynagrodzenie, 78 _WPISOW,
Zmiana

w gotéwee i w naturze, 188

z tytutu umowy o dzieto, 252
z tytutu umowy o prace, 245
z tytutu umowy-zlecenia, 255

miejsca uzywania kasy, 44
miejsca zamieszkania, 17
wlasciwosci naczelnika urzedu skarbowego, 44

wynik finansowy firmy, 259, 323 %8?]%%::&232232
zyyfc())lzzzzrrllli? 98,99,133 zwolnienie z VAT, 28, 31
2 kwietnia 2009, 127 ZYSkf 575
12 stycznia 2012, 127 r‘;?zy};wisty 267
17 czerwca 2013, 73 ’
20 listopada 2013, 60 .
22 listopada 2013, 128 y4
12 grudnia 2013, 60
wystawiony rachunek zrédla przychodéw, 15
a brak sprzedazy, 148

azmiana ceny, 148
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PROGRAM
PARTNERSKI

1. ZAREJESTRUJ SIE
2. PREZENTUJ KSIAZKI
3. ZBIERAJ PROWIZJE

Zmien swoja strone WWW
W dziatajacy bankomat!

Dowiedz si¢ wigcej i dotgcz juz dzisiaj!
http://program-partnerski.helion.pl

GRUPA WY DAWVWNICZA

¥ Helion SA


http://program-partnerski.helion.pl

Prowadzenie firmy to ciezki kawatek chleba. Niby cztowiek sam sobie jest szefem, moze decydowac, dla
kogo, z kim i co w zyciu zrobi, ale...

We wtasnej firmie sukcesy przynosza ogromng satysfakcje, ktdra bezposrednio przektada sie na stan kon-
ta. Rosnie poczucie wtasnej wartosci i mocy sprawczej. Niestety, istnieje takze druga, ciemniejsza strona
medalu. Ta Swiadomosé powstrzymuje wiele mtodych, zdolnych 0séb przed uruchomieniem wtasngj fir-
my. Formalnosci. Przepisy prawne requlujgce prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz podatki, jakie na
przedsigbiorcdw naktada pafistwo. Jedne i drudie nie zawsze s3 jasno sformutowane i potrafig wyprowadzi¢
w pole nie tylko osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza. Urzedowych zasiekdw czasem nie
mogga pokonat nawet naprawde duzi biznesowi gracze...

Ale spokojnie! Wbrew pozorom podatki i prawo gospodarcze s3 dla ludzi. Mozna je poznac, opanowac i z zy-
skiem wykorzystaé. Jak? Tego dowiesz sie z drugieqo wydania Ksiegi przychodéw i rozchodéw krok po kroku.
Autorka od ponad dwudziestu lat doradza przedsiebiorcom takim jak Ty — wtascicielom matych, ambit-
nych firm. W prosty, przystepny i niepozbawiony humoru sposdb wyjasni Ci skomplikowane sformutowania
prawne, z ktérymi powinienes by¢ za pan brat. Podpowie, jak prawidtowo rozlicza¢ dziatalnosé. Przypomni,
jakie inne zobowigzania cigza na Tobie jako przedsiebiorcy. Uzbroi Cie w wiedze niezbedng do uzyskiwania
bardziej imponujacych wynikdw finansowych bez zwiekszania naktadéw pracy, a jedynie dzieki lepszej zna-
jomosci przepisow.

UWAGA — drugie wydanie ksigzki zostato uzupetnione i skorygowane z uwzglednieniem najnowszych
zmian prawnych i podatkowych dotyczacych przedsiebiorstw, ktére weszty w zycie z poczatkiem
2015 roku!

Barbara Mierostawska — absolwentka Uni-
wersytetu Gdafiskiego na kierunku finanse i rachun- i :
kowos¢, ekspertka w dziedzinie ksiegowosci oraz pra- ® o = < WMI "“fi‘m.i A
wa podatkowego. 0d dwudziestu lat prowadzi wtasna d : / S ) |
kancelarie doradcza, szkoli tez firmy z sektora MSP '
7 ksiegowosci oraz prawa podatkowedo. Stworzyta
pierwsze w Polsce oprogramowanie do rozliczania
przychodbw z zagranicy. Jej zawodowa pasje stano-
wig zagadnienia rachunkowosci w e-biznesie.
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